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· مقدمة عن برنامج الجداول الحسابية:
· ماهية برنامج الجداول الحسابية.
· استخدم برنامج الجداول الحسابية "Excel"
· تحميل برنامج الجداول الحسابية "Excel".
· مكونات الشاشة الإفتتاحية لبرنامج الجداول الحسابية "Excel".
· التجول في ورقة العمل Worksheet:
· محتوى الخلية Cell:
· إدخال البيانات.
· تعديل محتوي الخلية. 
· حفظ الدفتر   Saving a Workbook.
الإغلاق وإنهاء برنامج الجداول الحسابية "Excel
ماهية برنامج الجداول الحسابية "الإكسيل Excel".
هو أحد برامج الجداول الإلكترونية الشائعة والمصممة للعمل على الكمبيوتر الشخصي، وملفات الإكسيل عبارة عن دفاتر تتكون من أوراق عمل Worksheet, كل منها مقسم لأعمدة Columns وصفوف Rows وخلايا Cells نتيجة تقاطع الأعمدة والصفوف. 
كل دفتر –افتراضياً- يحتوي على ثلاث أوراق عمل وتستطيع أن تضيف أوراق عمل أخرى، ويستخدم الإكسيل في إجراء العمليات الحسابية وحفظ المعلومات في جداول. ويمدنا برنامج الإكسيل بالعديد من الدوال Function التي تساعد في تنفيذ العمليات الحسابية وغيرها، كما يمدنا بصور مختلفة من الرسوم البيانية Chart التي تساعدنا في تمثيل البيانات بيانياً، والاسم الافتراضي لدفتر الإكسيل "Book1" حتى يتم حفظه وتحديد اسم آخر.

الإكسيل هو أحد برامج الجداول الحسابية التي تسمح للمستخدم بإنشاء دفتر يستخدم في إدخال البيانات ليتم حفظها في ملفات مع امكانية نسخ ونقل البيانات، وإعداد الدفتر للطباعة.. وقد تم إعداد الدوال لتسمح للمستخدم بإنشاء وتعديل المعادلات، 

الخلية يمكن أن تحتوي على نصوص أو أرقام أو معادلات، وتتغير نتيجة المعادلات تبعا لتغير محتوي الخلايا التي تدخل في حسابها آليا. 

استخدام برنامج الجداول الحسابية "Excel"

:1- الأعمال التي تتضمن عمليات حسابية.

2- تنفيذ العمليات الحسابية بسهولة مع إمكانية التعديل آليا بمجرد تغيير القيم المستخدمة في حسابها.
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3- تمثيل البيانات في صورة رسم بيانى بتنسيقات مختلفة، حيث يتم تعديلها أيضا بمجرد تغيير القيم المدخلة في حسابها.

تحميل برنامج الإكسيل:
(1) اضغط زر "أبدأ" Start في شريط المهام.

(2) من قائمة "البرامج" Programs All ،  اخترMicrosoft Excel .

مكونات الشاشة الافتتاحية لبرنامج Excel:- شريط "العنوان" Title Bar .
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- شريط "القوائم" Menu bar.
- شريط الأدوات "القياسي" 
Standard bar.

- شريط أدوات "التنسيق"
 Formatting Bar.

- شريط الصيغة Formula Bar ، 
الذي يظهر فيه قيمة الخلية النشطة
 سواء كانت نصًا أو أرقاماً أو
 صيغ ودوال.
عند تحميل برنامج الإكسيل لأول مرة، يظهر دفتر باسم "Book1" يضم تلقائيا ثلاث ورقات عمل، تحمل الأسماء التالية: Sheet1, Sheet2, and Sheet3 ويظهر كل منها في تبويب في أسفل نافذة البرنامج.
يظهر بكل ورقة عمل:

- أعمدة Columns عناوينها حروف أبجدية:
“A, B, C, …Z ,AA ,…..,IV”    

-  صفوف Rows عناوينها أرقام: “1, 2, 3, …”.
   ويحتوي برنامج الإكسيل على (256) عمود، (65536) صف.
لخلية CELL: هي ناتج تقاطع الأعمدة مع الصفوف.

لكل خليه عنوان يحدد بموقعها في العمود والصف مثل: A1، B5، Q37.

الخلية النشطة Active Cell: هي الخلية التي يتم تحديدها ويظهر حولها إطار بلون أسود. 

التجول في ورقة العمل Worksheet: 

في أسفل نافذة الإكسيل – حيث تظهر تبويبات أوراق العمل) يوجد عدد من أزرار التحكم Control buttons تستطيع من خلالها التحرك من ورقة عمل لأخرى في الدفتر الحالي.
تحريك مؤشر الخلية: 
لإدخال البيانات في الخلية، أو لتغيير محتوى الخلايا، يجب أولا تحديد الخلية وذلك بنقل مؤشر الخلية إليه. وهو ما يمكن أن يتم باستخدام الفأرة أو لوحة المفاتيح.

(1) تحريك مؤشر الخلية باستخدام الفأرة:

- تحرك بعجلة الفأرة Scroll في أي إتجاه كلما كان ذلك ممكنا حتى تصل للخلية التي تريدها.

- اضغط على المفتاح الأيسر للفأرة Click على الخلية التي ترغب في تحديدها.
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2) تحريك مؤشر الخلية باستخدام لوحة المفاتيح:
	الحدث
	لتحريك مؤشر الخلية

	اضغط مفتاح السهم لأسفل مرة واحدة ↓
	خلية لأسفل

	اضغط مفتاح سهم لأعلى ↑
	خلية لأعلى

	اضغط مفتاح سهم يمين  →
	خلية يمين

	اضغط مفتاح سهم يسار  ←
	خلية يسار

	اضغط مفتاح  (Page Down)
	شاشة لأسفل

	اضغط مفتاح  (Page Up)
	شاشة لأعلى 

	الحدث
	لتحريك مؤشر الخلية

	اضغط على مفتاحي (Ctrl) + سهم لأسفل ↓
	لآخر خلية بالعمود الحالي

	اضغط على مفتاحي (Ctrl) + سهم يمين  ←
	لأول خلية بالصف الحالي  (اتجاه ورقة العمل من اليسار لليمين)

	اضغط على مفتاحي (Ctrl) + سهم لأعلى  ↑
	لأول خلية بالعمود الحالي

	اضغط على مفتاحي (Ctrl) + سهم يسار →
	لآخر خلية بالصف الحالي


محتوى الخلية Cell :
(1) النصوص: Text
النصوص تعني الحروف والأرقام والمسافة والعلامات الخاصة. وجميع الخلايا النصية في الأكسيل تكون محاذاة النص العربي في الخلية يمين.
البيانات التالية تعتبر نصوص:

- 158أ4س  

(حروف وأرقام).

- 587الحرية 
(حروف وأرقام).

- 10]72 

(أرقام وعلامات خاصة).

- 123 456

(أرقام بينها مسافة).

(2) الأرقام: Numbers 
 (3) التاريخ/الوقت: Dates and Times

قد يظهر التاريخ/الوقت في برنامج الأكسيل كأرقام، وعند إدخال التاريخ/الوقت للخلية تكون المحاذاة الافتراضية يمين.

(4)الصيغة :عبارة عن أرقام وعناوين خلايا ومعاملات حسابيةوتبدأ الصيغة بعلامة يساوي.
هناك شكلان أساسيان للوقت: 

· معتمد على نظام 12 ساعة ثم تترك مسافة يتبعها AM or PM لتحديد قبل أو بعد الظهر.

· معتمد على نظام 24 ساعة على سبيل المثال: عند إدخال الساعة 3:00 PM تخزن في الخلية بالصورة التالية: 15:00.
· إدخال البيانات: 
يمكن إدخال البيانات في ورقة العمل من خلال كتابة النصوص أو الأرقام في الخلية النشطة ثم نضغط على مفتاح الإدخال Enter  أو أحد أسهم الاتجاهات الأربعة بلوحة المفاتيح كما يلي: 

(1) نشط –اختر- الخلية التي ترغب في إدخال بيانات بها.
(2)الكتب النص أو الرقم.
(3) اضغط على مفتاح الإدخال Enter أو أحد مفاتيح الأسهم.

تعديل محتوى الخلية:

هناك طرق عديدة في برنامج الأكسيل تتيح لك تعديل محتوى الخلية:

· تعديل البيانات في الخلية.

· تعديل من خلال شريط الصيغة.

التعديل في الخلية:
يمكنك تعديل البيانات في الخلية من خلال:
(1) اضغط على المفتاح الأيسر للفأرة D-Click فوق الخلية التي تريد تعديل محتواها (أو اضغط على مفتاح(F2 ولاحظ ظهور مؤشر الكتابة في الخلية.
(2) انتقل بمؤشر الكتابة للمكان المراد التعديل فيه من خلال الفأرة أو أحد المفاتيح الوظيفية (مفاتيح الأسهم الأربعة أو Home أو End).
(3) قم بالتصويب.
 (4) اضغط مفتاح الإدخال Enter لقبول التعديــل أو 
مفتاح Esc لرفضها.

يمكن تعديل محتوي الخلية النشطة بالضغط Click في المكان المطلوب بشريط الصيغة واجراء التعديل.
حفظ الدفتر: Saving a Workbook
 (1) اضغط على رمز الحفظ [image: image1.emf] "Save" بشريط الأدوات القياسي.

(2) حدد مكان الحفظ الذي ترغب حفظ ملفك فيه.

(3) اكتب اسم الملف في مربع النص بجوار "File Name". 

(4) اضغط على زر "Save" ولاحظ ظهور اسم الملف في شريط العنوان لشاشة برنامج الأكسيل.

الإغلاق والانهاء  في برنامج الإكسيل:
- إغلاق الملف  Closing a File 
لإغلاق الدفتر:
1- من قائمة ملف "File" اختر أمر "Close".

أو     - بالضغط على زر الإغلاق (X) في الركن الأيمن لشاشة    

   البرنامج بالنافذة الداخلية. 
- انهاء برنامج الإكسيل: Exiting Excel
لإغلاق برنامج الإكسيل: 

     1 - من قائمة ملف "File" اختر أمر "Exit".
أو   2- بالضغط على زر الإغلاق (X) في الركن الأيمن لشاشة   

   البرنامج  بالنافذة الخارجية في شريط العنوان.
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كما تستطيع أيضا إدراج صف(صفوف) أعلي، وعمود (أعمدة) يسار الخلية النشطة في ورقة العمل.
طرق تحديد العناصر Selecting items techniques لتنفيذ بعض المهارات في برنامج الإكسيل من الضروري معرفة طرق اختيار العناصر ومن هذه المهارات:

· إدراج / حذف الصفوف والأعمدة والخلايا.

· عمليات النسخ / القص.
· تنسيق الصفوف والإعمدة والخلايا.

يمكنك تحديد العناصر المختلفة في ورقة العمل النشطة من خلال الجدول التالي:

	نفذ الآتي:
	لتحديد

	اضغط "Click" على الخلية أو تحرك بأسهم لوحة المفاتيح الأربعة حتى تصل للخلية.
	خلية

	اختر الخلية الأولى في النطاق ثم استمر في الضغط على المفتاح الأيسر للفأرة وأكمل لنهاية النطاق أو استمر في الضغط على مفتاح "Shift" وتحرك بالأسهم حتى نهاية المدى لتوسيع التحديد.
	نطاق – مدى

	اضغط على رقم الصف أو عنوان العمود.
	الصف / العمود الحالي

	استمر في الضغط على مفتاح "Ctrl" ثم اضغط على رقم الصف / الصفوف وأيضا عنوان العمود / الأعمدة التي تريد تحديدها.
	صفوف / أعمدة

	اضغط علي المربع الخالي تقاطع الأعمدة مع الصفوف أو بالضغط علي Ctrl+A.
	ورقة عمل

	نفذ الآتي:
	لتحديد

	اضغط "Click" على الخلية أو تحرك بأسهم لوحة المفاتيح الأربعة حتى تصل للخلية.
	خلية

	اختر الخلية الأولى في النطاق ثم استمر في الضغط على المفتاح الأيسر للفأرة وأكمل لنهاية النطاق أو استمر في الضغط على مفتاح "Shift" وتحرك بالأسهم حتى نهاية المدى لتوسيع التحديد.
	نطاق – مدى

	اضغط على رقم الصف أو عنوان العمود.
	الصف / العمود الحالي

	استمر في الضغط على مفتاح "Ctrl" ثم اضغط على رقم الصف / الصفوف وأيضا عنوان العمود / الأعمدة التي تريد تحديدها.
	صفوف / أعمدة

	اضغط علي المربع الخالي تقاطع الأعمدة مع الصفوف أو بالضغط علي Ctrl+A.
	ورقة عمل


· لتحديد خلايا غير متجاورة، فقط حدد أول خلية ثم استمر في الضغط على مفتاح "Ctrl" أثناء تحديدك لباقي الخلايا أو النطاقات الأخرى.
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لتحديد خلايا غير متجاورة ،حدد أول خلية ثم استمر في الضغط علي مفتاح "Shift" واضغط علي آخر خلية في النطاق.
· لإلغاء التحديد، اختر أي خلية بورقة العمل أو تحرك بأحد أسهم لوحة المفاتيح.
إدراج (ورقة عمل صف/عمود / خلايا)

· حدد الصف "8" أو خلية به حيث يتم إدراج صف جديد أعلاه.
· من قائمة "Insert" اختر أمر "Row".
- تستطيع أيضا إدراج صف من القائمة المختصرة، اختر أمر "Insert…".
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أدرج ورقة عمل جديدة
.
[image: image31.emf]
التنسيق باستخدام القائمة المختصرة.
[image: image32.wmf]             التنسيق باستخدام القائمة القوائم.
عمليات التنسيق باستخدام القائمة المختصرة 
(إعادة التسمية Rename  وإخفاء Hide ... الخ).
(اتساع العمودColumn widths إخفاء Hide وإظهار Unhide ...الخ).
(ارتفاع الصف 
       Row Height  إخفاء Hide وإظهار Unhide ...الخ).
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تنسيق الأرقام 
  Number formats, المحاذاة Alignment         الخط  Font  الحدود Borders النقشPatterns            الحماية  Protection.
عمليات التنسيق من خلال شريط القوائم
من قائمة  Format 

- ورقة عمل Sheet
اجعل البيانات تظهر بالكامل في جميع الأعمدة كما
 بالشكل التالي:
· ضع مؤشر الكتابة على الخط الفاصل بين العمودين "B" و"C".

· [image: image34.wmf]سيتغير شكل المؤشر لخط رأسي له سهمين يمين ويسار.
· اضغط "D-click" لعمل ضبط تلقائي لعرض العمود
 "AutoFit Selection".
تنسيق خلايا: 
تنسيق الخلايا له عديد من الاختيارات هي: تنسيق الأرقام، المحاذاة، الخط، الحدود، النقش وحماية الخلايا.
يجب أن تعرف أن: 

كل خلية لها إطار ومحتوى ونقش.
[image: image35.wmf]
الصيغة Formula  :

الصيغة تجعل الجداول الحسابية مفيدة جداً، واستخدامك للصيغ في برنامج الجداول الحسابية إكسيل يساعدك على حساب نتائج البيانات المخزنة بورقة العمل، وعند تغيير أية قيمة تدخل في استخدام الصيغة يتم تعديل نتيجتها مباشرة.

فوائد استخدام الصيغة:

عندما تستخدم الصيغة بالجداول الحسابية، فإن ناتج الصيغة سوف يتغير تلقائيا لتغير أية قيمة تدخل في الصيغة. هذه الخاصية مفيدة جدا إذ أنها تساعدك على تعديل أو إضافة معلومات لورقة العمل، والصيغة دائما تبدأ بعلامة "=" تتبعها أرقام ومعاملات، وفي حالة إدخال الصيغة بشكل خطأ تظهر الرسالة التالية:
"ERROR IN FORMULA " أي خطأ بالصيغة.

كيف تحسب: "25 + 3" في برنامج الإكسيل؟

لحساب "25 + 3" في أحد الخلايا:

1. حدد الخلية المراد إدخال الصيغة بها. 

2. اكتب علامة "=".

3. أدخل الرقم الأول.
4. أدخل المعامل الحسابي (+، -، *، /).
5. أدخل الرقم الثاني.
6. ثم اضغط على مفتاح الإدخال "Enter" بلوحة المفاتيح أو اضغط على علامة [image: image2.png]Microsoft Excel - Book1 [
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  بشريط الصيغة.

7. إذا أردت إلغاء الصيغة اضغط على علامة [image: image3.png]Microsoft Excel - Book1 [
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 بشريط أدوات الصيغة.

8. ستظهر بعد ذلك نتيجة الصيغة بالخلية.

استخدام المزيد من المعاملات في الصيغة:

من أكثر المعاملات استخداماً المعاملات الحسابية (الجمع + ، الطرح - ، والضرب * ، القسمة /)، بالإضافة للمعاملات التالية:
(%) النسبة المئوية:
      " =A1/A2%" لحساب الخلية "A1" كنسبة مئوية من الخلية " A2".

(^) علامة الأس: تستخدم لرفع القيمة لأس معين على سبيل المثال :

     "A5^2" لحساب قيمة الخلية "A5" مرفوعة لأس (2).

أولوية تنفيذ العمليات الحسابية بالصيغة :

ما هو ناتج الصيغة  " =5+2*3" ؟

- إذا كانت إجابتك "11" فإنك تفهم جيداً أولويات تنفيذ العمليات بالصيغة.
- إذا كانت إجابتك "21" فأنت تحتاج لفهم أولويات تنفيذ العمليات بالصيغة وفقا للآتي:

· ابدأ بحل الصيغة من اليسار لليمين.
· نفذ عمليات رفع الأس.
· نفذ عمليات الضرب أو القسمة أيهما أولا.
· نفذ عمليات الجمع أو الطرح أيهما أولا.
ولتغيير هذه الأولويات ضع العملية التي ترغب في تنفيذها أولا بين قوسين مثل: =(5+2)*3، وبذلك يكون الناتج "21" حيث تتم عملية الجمع أولاً ثم عملية الضرب.
الدوال Functions:


الدوال مبنية على مفهوم الصيغة وذلك لإنجاز العمل بسهولة وسرعة، وهي تستخدم لتنفيذ العمليات البسيطة أو المعقدة، ومن الدوال كثيرة الاستخدام دالة الجمع "SUM" والمتوسط "AVERAGE", أكبر أقيمة "MAX" ، وأصغر قيمة (MIN)، ولعد الخلايا الغير فارغة "COUNTA"     
دالة الجمع SUM :

لحساب مجموع درجات الطالب "أحمد" بالخلية "E2" نفذ الآتي :
نشط الخلية ""E2،
في شريط الصيغة  اكتب  =SUM( من لوحة المفاتيح.
- حدد المدى "B2:D2" وذلك بالسحب بالمؤشر فوق المدى كما بالشكل التالي: 

- أغلق الأقواس بكتابة القوس الأيمن ( . 

[image: image36.png]


4- اضغط علي مفتاح "Enter " من لوحة المفاتيح (أو اضغط علي زر [image: image4.png]Microsoft Excel - Book1 [
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  في شريط الصيغة).
5- يظهر ناتج الصيغة "92" في الخلية "E2" .

لاحظ ظهور الصيغة في شريط الصيغة 
نسخ الصيغة:

هناك طرائق عديدة لنسخ ولصق الصيغة، وتستطيع دائما استخدام أمري النسخ واللصق من خلال شريط أدوات التنسيق، كما تستطيع أيضا إجراء تعبئة تلقائية "AutoFill" بنسخ الصيغة من خلية  "E2" إلي  مدي الخلايا "E3:E6". 
نشط الخلية  "E2" ، ضع مؤشر الفأرة على الركن الأيمن السفلي للخلية المراد نسخها "E2" حيث يتغير شكل المؤشر ليصبح علي شكل + اضغط على المفتاح الأيسر للفأرة مع السحب لأسفل حتى آخر خلية بالمدى المراد نسخ الصيغة فيه "E6" كما بالشكل السابق.
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مقدمة في الرسم البياني Excel Chart:
· الرسم البياني: هو تمثيل بياني للبيانات في ورقة العمل، بحيث تعطي تحليلاً مرئياً للمعلومات.
· الإكسيل يقدم أنواعاً مختلفة من الرسم البياني.
· يقدم برنامج الإكسيل نوعين من الرسم البياني:   ثنائي الأبعاد (2-D)  أو ثلاثي الأبعاد (3-D).
· يمكن إنشاء الرسم البياني على ورقة العمل أو في ورقة عمل مستقلة.
· الرسم البياني مرتبط بالبيانات في ورقة العمل فعند تعديل البيانات يتم تعديل الرسم البياني تلقائيا. 

استخدام معالج الرسم البياني Excel Chart:
معالج الرسم البياني في برنامج الإكسيل يساعدك على إنشاء رسم بياني من خلال عدة خطوات.وهناك أربعة صناديق حوارية رئيسية في معالج الرسم البياني تظهر لك أثناء استخدام المعالج.وعند إنشاء الرسم البياني تستطيع الدخول لأي منها وتعديل الرسم البياني 
إنشاء الرسم البياني باستخدام المعالج "Chart Wizard" اتبع الخطوات التالية:

(1) حدد المدى (A2:B14).
(2) من قائمة إدراج "Insert" اختر أمر "Chart" أو اختر معالج الرسم البياني"Chart Wizard" [image: image5.png]B3 Microsoft Excel - excel-lessons
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 من شريط الأدوات القياسي.
من خلال الصناديق الحوارية لمعالج الرسم البياني، تستطيع إتمام الرسم البياني وفقا للخطوات الأربع التالية
تعديل الرسم البياني:
عند تنشيط الرسم البياني بالضغط عليه بالمفتاح الأيسر للفأرة "Click"، يظهر شريط أدوات الرسم البياني، وفي حالة عدم ظهوره، اختر من قائمة "View" –"Toolbars"-  "Chart".
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غير نوع الرسم البياني"Chart Type" لشكل دائري ثلاثي الأبعاد (3-D) Pie
اختر خيارات الرسم البياني "Chart Options"  من القائمة المختصرة ثم:

- أضف عنواناً للرسم البياني من تبويب عناوين "Titles".

- اختر تبويب عناوين البيانات "Data Labels" ثم اختر "Category Name".

- اضغط على زر "OK".

[image: image40.wmf]
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إعداد الصفحة  Page Setup"":

تعد مهارة إعداد الصفحة مهمة جدا، لتخطيط وطباعة البيانات بورقة العمل، ويمكن إعداد الصفحة قبل أو بعد إدخال البيانات بورقة العمل كما يلي:

1 - اختر أمر إعداد الصفحة        "Page Setup" من قائمة ملف. "File".
2 - من تبويب صفحة "Page" بالنافذة التالية تستطيع الآتي:
· تغيير اتجاه الصفحة "Page Orientation" عمودية "Portrait" أو أفقية "Landscape".

· تحديد حجم المستند "Scale" المراد طباعته في صورة نسبة مئوية.
[image: image42.jpg]



(3) تبويب "Margins" يسمح لك بالآتي:
· تحديد الهوامش الأربعة: يمين ويسار وأعلى وأسفل.

· توسيط البيانات المراد طباعتها في الصفحة رأسيا وأفقيا.

(4) تبويب رأس وتذييل "Header/Footer" يسمح لك بوضع رأس أو تذييل لكل صفحة عند طباعتها.

معاينة قبل الطباعة "Print Preview": 

تستطيع معاينة البيانات قبل الطباعة حيث يظهر بورقة العمل ما سوف يطبع. 
اختر أمر معاينة قبل الطباعة 
"Print Preview" من قائمة ملف "File".
لتظهر شاشة بها شريط أدوات يضم مجموعة أزرار كما بالشكل التالي:

· زر "Next" عرض الصفحة التالية وذلك لعرض الصفحة التالية في حالة وجود أكثر من صفحة.
· [image: image43.png]


زر "Previous" وذلك لعرض الصفحة السابقة في حالة وجود أكثر من صفحة.

· زر "Zoom" تكبير/تصغير عند عرض الصفحة بالكامل.
· زر "Print…" لطباعة البيانات.
· زر "Page Setup…" لإعداد الصفحة.
· زر  "Margins " لتغيير الهوامش .
· زر "Close"  لإغلاق شاشة معاينة قبل الطباعة.
طباعة ورقة العمل الحالية:


لطباعة ورقة العمل الحالية، اضغط رمز الطباعة "Print" [image: image6.emf] بشريط الأدوات القياسي، أو اختر أمر "Print" من قائمة ملف "File" بشريط القوائم.
لطباعة ورقة العمل الحالية، اضغط رمز الطباعة "Print"  بشريط الأدوات القياسي، أو اختر أمر "Print" من قائمة ملف "File" بشريط القوائم.

لطباعة جزء من ورقة العمل Printing a Section of a Worksheet:
نشاط  ( 1 )     1 ـ ما هى الخطوات اللازمة لظهور الشاشة الافتتاحية

                    2ـ قم بتلوين الشاشة  
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نشاط  (  2)

لون النافذة  الخاصة بالحفظ و الفتح فى برنامج الاكسيل وع كتابة الخطوات  المطلوبة :
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نشاط (3)   :  تعرف على الاشكال المختلفة للماوس  ثم لون 
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النشاط (4)  تعرف على المكونات المادية للحاسب ولون 







نشاط (5)  :  تعرف على اشكال الكمبيوتر ولون 













نشــــــــــــــــاط مادة الكمبيـــوتر التعليمى





المدرسة / ..................................................


الإسم     /  ................................................


الفصل    / .................................................
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