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  نظم قواعد البيانات
  
  

  Database systemنظام قواعد البيانات
يعرف نظام قواعد البيانات بأنه نظام الي لحفظ البيانات علي هيئة سجلات وبالتالي فإن قواعد البيانات هي مجموعة من 

 مكونة ما يسمي بجدول Field كل سجل يحتوي علي اكثر من حقل Recordsالبيانات المخزنة علي هيئة سجلات 
  .البيانات

  
 التليفون تاريخ الميلاد الوظيفة العنوان سمالا

 ٢٥٦٢٣١ ٢١/٣/١٩٧٨ مهندس رشيد محمد سعد
 ٢٦٩٨٤١ ٢٥/٥/١٩٧٧ محاسب دمنهور  احمد عادل

  ٣٢٠١٥٤  ١٥/١٠/١٩٧٦  محامي  المحمودية  عمرو ابراهيم
  :اذن فالجدول هو الشكل الاساسي لتخزين قواعد البيانات والتعامل معها فيمكننا عمل الاتي

  Insert new recordsخال سجلات جديدةاد -
 Delete recordsحذف سجلات معينة  -
 Updateتعديل بيانات  -
 Retrieveاستعلام عن بيانات  -
 

 Microsoft® وهو من انتاج شركة Accessمن اهم البرامج التي صممت للتعامل مع قواعد البيانات برنامج 
   Microsoft Accessتشغيل برنامج 

 Microsoft Access  ومنها Programs اختر  Startمن خلال قائمة 
  بعد ذلك تظهر الشاشة الافتتاحية للبرنامج 

  Blank Access dBase) ملف جديد(بيانات جديدة  خطوات انشاء قاعدة 
  . من شاشة البدايةBlank Access databaseاختر فاعدة بيانات فارغة  )١(
 Saveوحدد مكان تخزينة من صندوق   File nameداخل صندوق ) قاعدة البيانات(اكتب اسم الملف  )٢(

in  ثم اضغط مفتاح Create. 
  :تظهر الشاشة الاساسية لقاعدة البيانات والتي تحتوي علي مجموعة من الشرائط ) ٣(
 Tablesالجداول  -
 Queriesاستعلامات  -
 Formsنماذج  -
 Reportsتقارير  -
 Pagesصفحات  -
 Macrosوحدات ماكرو  -

الحقــــــول

ت
جلا

لس
 ا



____________________________________________________________________________________________ 
Microsoft Access XP                                                                                                          Eng. Mohamad S. Ghanem 
 

3

 Modulesوحدات نمطية  -
  

 Tablesاول الجد
 حيث أن اي بيانات يتم تخزينها في شكل جداول ولانشاء جدول Accessالجدول هو الكائن الرئيسي لقواعد البيانات 

  :جديد نتبع الاتي
  .لبدء انشاء جدول (New) ثم اضغط مفتاح جديد  (Tables)اختر جداول  )١(
 تظهر شاشة اختيار نوع التصميم  )٢(
 :ابقة والتي تحتوي علي الانواع الاتيةاختر طريقة التصميم من الشاشة الس )٣(

  .Excel لتصميم الجدول في شكل كالذي يظهر من خلال برنامج Datasheet viewعرض ورقة بيانات  -
 . لتصميم الجدول من شاشة التصميم العاديةDesign view عرض التصميم  -
 .ات جاهزة للتصميم من خلال المعالج والذي يمدنا بتصميمTable wizard معالج الجداول  -

 للحصول علي جدول تم انشاءه من قبل وموجود في ملف قاعدة بيانات Import table احضار جداول  -
  .اخري

 لتنفيذ  Ok لكي تقوم بتصميم الجدول بنفسك ثم اضغط مفتاح  موافق Design viewقم باختيار عرض التصميم ) ٤(
  .الامر

  لك شاشة تصميم الجداول الرئيسية تظهر بعد ذ) ٥(
 ولابد في انشاء  Record والصف يسمي سجل Fieldالعمود الواحد في قاعدة البيانات يسمي حقل: لاحظ أن 

ووضع مواصفات كل حقل ونوع ) حقول(الجدول ان نحدد الهيكل العام للجدول وذلك من خلال تصميم الاعمدة 
  .البيانات التي سوف يتم ادخالها فيه

  
 
 
 
 

  :ة تحتوي عليوهذه الشاش
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 :Field name اسم الحقل 
  الاسم لإدخال اسم الحقل فمثلاً نختار اسم الحقل 

 :Data typeنوع البيانات  
 والحقل الخاص Text)نص( لتحديد نوع البيانات الخاصة بكل حقل فمثلاُ حقل الاسم نختار له نوع البيانات

  . وهكذاNumberبرقم التليفون نختار له نوع البيانات رقم 
 :Descriptionالتوصيف  

 .لوضع وصف معين للحقل والذي يساعد مدخل البيانات اثناء الادخال
 :Field propertiesخصائص الحقل  

 Field sizeتظهر هذه الخصائص بعد البدء في ادخال اسماء الحقول ونوع البيانات مثل تحديد حجم الحقل 
  .Formatوتحديد التنسيق 

  :تدريب   
  :اعدة بيانات لاصدقائك تحتوي علي الحقول الاتيةقم بانشاء جدول ق

  الاسم -
 العنوان -
 تاريخ الميلاد -

 الوظيفة -
 رقم الهاتف -

 ثم ننقل المؤشر الي خانة نوع  Field nameداخل ) اسم الحقل الاول(من خلال الشاشة السابقة نكتب كلمة الاسم 
لحقل ويمكن تغييرها بالضغط علي السهم بجانب  وهي القيمة الافتراضية لText تظهر كلمة نص  Data typeالبيانات 

  .الخانة حيث تظهر باقي الانواع الاخري

  
  
  

  
  .Okموافق مثلاً ثم نضغط بيانات نكتب اسم للجدول وليكن 



____________________________________________________________________________________________ 
Microsoft Access XP                                                                                                          Eng. Mohamad S. Ghanem 
 

5

  : فيظهر الجدول ونبدأ في ادخال بيانات الحقول كالتاليOpenفتح نقوم بتحديد الجدول ثم نضغط مفتاح 

  
  
 Filterالتصفية ) ٢(

  : أربعة انواع للتصفيةيوجد
   Filter By Formتصفية حسب النموذج )١(
  Filter By Selectionتصفية حسب التحديد )٢(
  Filter Excluding Selectionتصفية مع استبعاد التحديد )٣(
  Advanced Filter/Sortالتصفية المتقدمة )٤(
 

  Filter By Formتصفية حسب النموذج : أولاً
  Recordsعن طريق القائمة سجلات " مهندس"رض بيانات الاشخاص الذين لهم مهنة من خلال المثال الحالي نريد ان نع

 نلاحظ أن السجلات تختفي من Filter By Form   ومنة نختار تصفية حسب النموذج Filterنختار الامر تصفية 
  :ا بالشكل التاليالجدول ويظهر فقط أسماء الحقول مع وجود سطر خالي يمكن من خلاله الحصول علي قائمة منسدلة كم

  

  
  

   
  Filter By Selectionتصفية حسب التحديد: ثانياً



____________________________________________________________________________________________ 
Microsoft Access XP                                                                                                          Eng. Mohamad S. Ghanem 
 

6

باستخدام هذا النوع من التصفية نحدد كلمة مهندس داخل اي " مهندس"للحصول ايضا علي الاشخاص الذين لهم مهنة 
 Filter Byار تصفية حسب التحديد ومنة نخت Filter نختار الامر تصفية Recordsصف وعن طريق القائمة سجلات 

Selection  ومن ثم تظهر نفس النتيجة التي ظهرت في النوع السابق.  
 

   Filter Excluding Selectionتصفية مع استبعاد التحديد: ثالثاً
وهي تجري علي عكس الطريقة السابقة فسوف نعرض بيانات كل الاشخاص بكل الوظائف ماعدا الاشخاص الذين لهم 

 ومنه نختار  Filter نختار الامر تصفية Recordsنحدد ايضاً كلمه مهندس ومن خلال القائمة سجلات " مهندس"وظيفة 
  : فتظهر النتيجة التاليةFilter     Excluding Selectionتصفية مع استبعاد التحديد

  

  
  Queriesالاستعلامات 

 وهوعبارة عن عزل مجموعة Query هو الاستعلام Accessالموضوع الثاني في التعامل مع قواعد البيانات داخل برنامج 
سجلات او حقول ينطبق عليها معايير معينة لوضعها في جدول استعلامي بحيث يمكن حفظه وتسميته لاستخدامه فيما بعد 

عيار او وهوبعكس التصفية التي لا يمكن حفظها او تسميتها والفكرة الاساسية له هو أنه اجابة عن سؤال وهذا السؤال هو الم
  .الشرط 

  :انشاء استعلام جديد
    Newثم نضعط علي المفتاح جديد  Queriesمن خلال الشاشة الرئيسية لقاعدة البيانات نختار استعلامات 

يمكننا اختيار اكثر  ( Closeثم اغلاق  Add اضافةثم نضغط مفتاح " بيانات"من خلال الاختيار جداول نحدد الجدول 
 للاستعلام منهم وهذا اذا كانت قاعدة البيانات تحتوي علي اكثر من جدول كل منهم يحتوي من جدول في نفس الوقت

العلوي يحتوي علي الجداول او الاستعلامات التي : نلاحظ عرض شاشة التصميم وهي تنقسم الي جزئين) علي بيانات مختلفة 
  :تمت اضافتها من المربع الحواري السابق والجزء السفلي نجد فيه ما يلي

  . نحدد فيه اسماء الحقول التي سوف نضيفها الي الاستعلامFieldحقل  -
 . نحدد فيه اسم الجدول الذي اخترنا الحقول منهTableجدول  -
 . نحدد فية نوع الفرزSortفرز  -
 . نكتب فيه المعيار الذي سوف نجري الاستعلام عليهCriteriaالمعيار  -

  :تمرين   
  :ات شخص بمعلومية اسمه فمن خلال شاشة التصميم السابقة نجري الاتياذا اردنا مثلاً الاستعلام عن بيان

وتظهر فيه الحقول الخاصة به نضغط ضغطا مزدوجاً علي الحقل الذي " بيانات"من الجزء العلوي والذي يوجد به الجدول 
 قد اضيفت في الجزء فنجد ان هذه الحقول" رقم الهاتف"و " العنوان"و " الاسم"نريده ان يظهر عند الاستعلام وليكن 
 كما بالشكل Tableجدول  واسم الجدول ظهر في السطر الثاني Field حقلالسفلي من النافذة داخل السطر الاول 

  :التالي
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 داخل حقل الاسم نكتب فيه المعيار الذي سوف نجري الاستعلام عليه وهو اسم Criteriaوفي السطر الثالث يظهر المعيار 
بعد ذلك نغلق هذه النافذة فيسالنا البرنامج عن حفط هذا الاستعلام " محمد سعد"الشخص الذي نبحث عن بياناته وليكن 

  ".بيانات شخص"فنحفظه عن طريق كتابة اسم الاستعلام في المربع الذي سوف يظهر وليكن اسمه 
  د ظهرعلي شكل رمز باسمه الذي حفظ به  للعودة الي للشاشة الرئيسية فنجد الاستعلام قOkبعد ذلك نضغط موافق 

 فتظهر نتيجة الاستعلام وهي بيانات الشخص الذي كتبنا اسمه في سطر Openفتح لتشغيل الاستعلام نحدده ثم نضغط 
  : اثناء التصميم كما يلي Criteriaالمعيار 

  

  
  

 اننا اذا اردنا الاستعلام عن اي  شخص داخل قاعدة ولكن اذا اردنا ان يكون الاستعلام غير محدد لشخص واحد حيث
 وفي سطر المعيار  Designتصميم البيانات فعن طريق نفس الاستعلام نعود الي عرض التصميم الخاص به عن طريق مفتاح 

 هذا السؤال سوف يظهر عند ] أدخل اسم الشخص [نعيد كتابة المعيار ويشترط ان يكون داخل الاقواس المربعة مثل  
تشغيل الاستعلام بحيث يمكننا ان نكتب اسم الشخص الذي نريد البحث عن بياناته فتكون شاشة التصميم كما بالشكل 

نحفظ التغيرات التي حدثت بالاستعلام ثم نعود الي الشاشة الرئيسية ونحدد الاستعلام ثم نضغط  ):نلاحظ سطر المعيار(التالي 
  : نلاحظ ظهور الرسالة التاليةOpenفتح 
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   فتظهر النتيجة  Ok موافقنكتب اسم الشخص الذي نريد البحث عن بياناته ثم نضغط 
 

  Primary keyالمفتاح الاساسي 
  .هو أحد حقول الجدول نختارة بحيث أنه لايسمح بتكرار البيانات داخله ولا تترك به بيانات فارغة

وذلك من خلال قائمة ادراج " كود"حقل جديد باسم في عرض التصميم ونضيف اليه " بيانات"نعود الي الجدول المحفوظ 
Insert  نختار صفوف Rows رقمونحدد له نوع البيانات " كود" فيضاف حقل جديد نكتب فيه Number  ونجعل 

مفتاح  نختار Edit وذلك بأن نقف علي الحقل ومن خلال قائمة تحرير Primary keyمفتاح اساسي هذا الحقل 
  :حظ ظهور علامة مفتاح امام الحقل كما بالشكل فنلاPrimary keyاساسي 

نضيف كود لكل شخص ونلاحظ " كود"نحفظ التغيرا ت ونعود للجدول في صفحة عرض البيانات ونلاحظ الحقل الجديد 
  )Primary keyمفتاح اساسي (أنه لا يكننا ان نضيف شخصين لهما نفس الكود 

  
  Relationshipالعلاقات بين الجداول 

د جدولين علي الاقل لانشاء هذه العلاقة ولابد من وجود حقل مشترك بين الجدولين في نوع البيانات للربط لابد من وجو
  .بينهما كما في التمرين التالي

  تمرين  
ننشيء قاعدة بيانات جديدة تحتوي علي جدولين ما بيانات اشخاص كالجدول في التمرين السابق لكن هذه البيانات 

  : ولكن بينهما حقل مشترك وليكن مثلاً كود الشخص فأحد الجدولين يحتوي علي الحقول التاليةموزعة علي الجدولين
  )PK(كود  -
 الاسم -

  :والجدول الثاني يحتوي علي الحقول التالية
  )PK(كود  -
 العنوان -
 رقم الهاتف -

  : والجدولان يكونان بالشكل التالي بعد التصميم 

    
  
في جدول " كود"هو نفس الحقل " الاسماء"في جدول " كود"وقبل البدء في ادخال البيانات لا بد أن نحدد للبرنامج أن حقل 

  Relationshipعلاقات  نختار امر Toolsأدوات وذلك من خلال انشاء علاقة عن طريق قائمة " بيانات"
  : فنحصل علي الشكل التالي Addاضافةثاني ثم نضعط  ثم نختار الجدول ال Addاضافةنختار الجدول الاول ثم نضعط 

ونضعه علي اسم الحقل في " كود"نسحب اسم الحقل موضع الربط وهو الحقل " الاسماء) "جدول رئيسي(من الجدول الاول 
  :وبمجرد الالقاء يظهر مربع حواري يجب ان نحدد من خلاله نوع العلاقة" بيانات) "جدول فرعي(الجدول الثاني 

  One to Oneالي واحد واحد  -
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 One to Manyواحد الي متعدد  -
   One to Oneالعلاقة 

  .اي ان البيان في الحقل موضع الربط في الجدول الرئيسي يقابله بيان واحد في الجدول الفرعي
  One to Manyالعلاقة 

  .لفرعياي ان البيان في الحقل موضع الربط في الجدول الرئيسي يقابله بيان أو أكثر في الجدول ا
  

  
  

  ١:١ نلاحظ وجود خط صلة بين الحقلين Createنحدد نوع العلاقة ونضغط انشاء 

  
  

  .نغلق هذه الشاشة ونحفظ التغيرات 
نبدأ في ادخال البيانات في الجدول الاول ثم في الجدول الثاني ولابد ان ندخل الكود في الجدول الاول مثل الكود في الجدول 

  . حتي يتم ربط اسم الشخص بعنوانه ورقم هاتفة الثاني
  

    
 معناها أن هذا الحقل له ارتباط وعند الضغط عليها نجد باقي البيانات والتي نجد أن حقل الكود قد ظهرت امامه علامة 

  :تم ادخالها في الجدول الاخر قد ظهرت بطريقة متفرعة من هذه العلامة كما بالشكل التالي
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  .بدلالة الاسم ) الاسم والعنوان ورقم الهاتف(والان فلننشيء استعلام يحدد بيانات الشخص 
مع ملاحظة )  الاسماء والبيانات(من خلال شاشة الاستعلام نفتح استعلام جديد في عرض التصميم ونضيف اليه الجدولين 

وفي حقل الاسم وكما عرفنا من قبل ) لا نحتاج الي حقل كود ( الجدولين ظهور علامة الارتباط وندرج جميع الحقول من
  : فنحصل علي الشكل التالي] أدخل الاسم ؟[نكتب المعيار ويفضل أن يكون في شكل سؤال كالتالي 

  

  
  

لتشغيل فيسال الاستعلام عن اسم نحفط الاستعلام بالطريقة المعتادة ومن خلال الشاشة الرئيسية نفتح الاستعلام في وضع ا
  . فنحصل علي البيانOKالشخص نكتب الاسم ونضغط موافق 

  
  

  Formsالنماذج 
هي وسيلة لعرض أو ادخال السجلات للجدول أو الاستعلام بطريقة مبسطه وجذابة ومن مميزات النموذج ان بيانات السجل 

  .الواحد يمكن ان تظهر في صفحة مستقلة 
  Create Form طريقة عمل النموذج

   Formsنماذج من خلال الشاشة الرئيسية لقاعدة البيانات نحدد 
  
  

  : فيظهر مربع حواري بطلب منا تحديد طريقة لعرض النموذج وهذه الطرق هي Newنضغط علي جديد 
 Design viewعرض تصميم  )١(
 Form wizard  معالج النماذج  )٢(
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 Columnarنموذج عمودي  )٣(
 Tabular  نموذج جدولي )٤(
 Datasheet  ياناتصفحة ب )٥(
 Chart wizardمعالج التخطيطات  )٦(

  ومن نفس الشاشة نختار الجدول مصدر البيانات Form wizard  نحدد الطريقة الثانية معالج النماذج 
  : فننتقل الي المرحلة الثانية من المعالج وهي تحديد الحقول من الجداول المختارة كما بالشكل التاليOKنضغط 

  

  
  

الاسماء ونضيف منه حقل الاسم ثم نختار جدول بيانات ونضيف منه حقول العنوان ورقم الهاتف والاضافة نختار جدول 
  :تكون من خلال الازرار التالية

   اضافة الحقل المحدد )١(
   اضافة جميع الحقول )٢(
  تراجع عن اضافة الحقل المحدد )٣(

  تراجع عن اضافة جميع الحقول )٤(
صفحة / جدولي / عمودي ( للنموذج Layout للانتقال الي المرحلة التالية وهي تحديد الشكل العام Nextنضغط التالي 

 Styleللانتقال للمرحلة التالية وهي اختيار الـ  Next نم نضغط التالي Columnarنختار عمودي) مضبوط/ بيانات 
 ومن خلال Form للانتقال للمرحلة الاخيرة من المعالج وهي تحديد اسم النموذج  Nextم نضعط التالي نختار احده

  : نجد بعد ذلك أن النموذج قد تم فتحه للعرض كالتاليFinishلوحة المفاتيح  نكتب الاسم المراد ثم نضغط ااء 
  

 نحدد الجدول

 نحدد الحقول
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  Reportsالتقارير 
انات في شكل تقرير يكون جاهز للطباعة مباشرة ويمكن ان يكون التقرير به بيانات مأخوذة من هي وسيلة لعرض البي

  .استعلام أو من الجدول مباشرة
  

  Create reportانشاء التقرير 
  : كما بالشكل Reportتقارير من خلال الشاشة الرئيسية لقاعدة البيانات نحدد 

  :نا تحديد طريقة انشاء التقرير وهذه الطرق هي  فيظهر مربع حواري بطلب مNewنضغط علي جديد 
 Design viewعرض تصميم  )١(
 Report wizard  معالج التقارير  )٢(
 Columnarتقرير عمودي  )٣(
 Tabular  تقرير جدولي )٤(
 Chart wizardمعالج التخطيطات  )٥(

تعلام مصدر البيانات ومن نفس الشاشة نختار الجدول أو الاسReport wizard  نختار الطريقة الثانية معالج التقارير 
  :كما بالشكل التالي" شخص"وليكن الاستعلام من المثال السابق 

  

  
  

 للانتقال الي Next فننتقل الي المرحلة الثانية من المعالج وهي تحديد الحقول من الاستعلام المختار نضغط التالي OKنضغط 
 للانتقال Nextل صفحةالتقرير نضغط التالي  داخGrouping levelsالمرحلة التالية وهي اضافة مستويات للتجميع

اسماء 
 الحقول

 
 السجلات
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 أم تنازلي Ascending هل هو تصاعدي Sort orderللمرحلة التالية وهي اسلوب ترتيب البيانات داخل التقرير 
Descendingوعلي حسب أي من الحقول داخل التقرير .  

 للانتقال الي المرحلة التالية Nextتالي نضغط ال الاسم حسب A-Zففي المثال الحالي سوف نرتب البيانات ترتيباً تصاعدي
وحيث انه تقرير تحدد صفحة الطباعة رأسية ) مضبوط/ جدولي / عمودي  ( Layoutوهي تحديد الشكل العام للتقرير 

Portrait أم افقية Landscape نختار عمودي Columnar والطباعة افقية Portrait  نم نضغط التالي Next  
نختار احد الانواع ونلاحظ شكله العام من خلال جهة المعاينة ثم نضغط Style لية وهي اختيار الـللانتقال للمرحلة التا

   للانتقال للمرحلة الاخيرة من المعالج وهي تحديد اسم التقرير Nextالتالي 
  ذا الاستعلام  نجد أن التقرير قد تم فتحة وحيث أنه مأخوذ من استعلام فقد تم عرض السؤال الخاص Finish ااءنضغط 

  : فيتم اظهار التقرير في الشكل التاليOkنكتب اسم الشخص ثم نضغط موافق 
  

  

...  
Eng. Mohamad S. Ghanem                   ...  With my best wishes 

 
www.mohamad-ghanem.4t.com                                                                       mghanem_2002@yahoo.com 
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