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The ICDL is designed for a person to 'drive' a computer with the same ease as they might drive a car. Its aims are to:

· Raise the general level of competency in IT

· Improve productivity at work

· Reduce user support costs

· Enable employers to invest more efficiently in IT, and

· Ensure that best practice and quality issues are understood and implemented. 

The ICDL is not a "training course" but rather a competency standard that is acknowledged through testing.

At Course Completion

· Certification that is recognized worldwide as showing competency in fundamental computer skills across most commercial software platforms (Microsoft, Lotus, etc.). 

· Supervised testing that guarantees every certificate holder has done the work and passed all the tests. 


Software Version: Microsoft Office 2003


Previous Version: MS Office XP, 2000


Facilitator: 
Participants will be trained by the best instructors in the industry. As always, great teaching sets VITECH courses apart, and we ensure this by choosing instructors who have ranked highest competition among potential faculty.

DURATION: 63 hours Instructor-Led Course

International Computer Driving License - ICDL / ECDL

 Icdl مصر
Course Outline:

ICDL Module 1: 

Concepts of Information Technology

1 General IT Concepts

Hardware/Software and Information Technology

Types of Computer

Main Parts of a Personal Computer

Computer Performance

Summary

2 Hardware
Central Processing Unit

Memory

Input Devices

Output Devices

Input/Output Devices

Storage Devices

Summary

3 Software

Operating System Software

Application Software

Systems Development

Summary

4 Information Networks

LANs and WANs

The Internet

Intranet and Extranet

The Telephone Network in Computing

Summary

5 Use of IT in Everyday Life

Computers at Work

The Electronic World

Summary

6 Safety and Security: Protecting Your Health, Data,and Rights

Health and Safety Issues

The Environment

Information Security

Protecting Copyright

Data Protection Act

Summary

Module Review Questions

Answers to Module Review Questions

اسئلة icdl
ICDL Module 2: 

Using the Computer and Managing Files

7 First Steps with the Computer

First Steps with the Computer

The Basics of the Windows Operating System Interface

Basic Information and Operations

Summary

8 Working with Icons

Selecting, Moving, and Arranging Icons

Basic Types of Icons

Shortcut Icons

Summary

9 Working with Windows

The Parts of a Desktop Window

Applications Windows

Shutting Down a Non-Responsive Application

Capturing the Screen Image and Pasting It into a Document

 Installing and Uninstalling Software Applications

Summary

10 Working with Files and Folders

File and Folder Structures

Common Types of Files

Creating Folders and Subfolders

Selecting, Copying, Moving, and Deleting Files and Folders

Compressing Files

Searching for Files and Folders

Recently Used Files

Summary

11 Viruses

What Effect Can Viruses Have?

How Do Viruses Arrive on Your System?

Anti-Virus Software

Summary

12 Editing Text Files

Opening a File in Notepad and WordPad

Using Notepad to Edit and Create Files

Using WordPad to Edit and Create

Files

Closing Notepad or WordPad

Summary

13 Printing

Basic Printing

Using the Desktop Print Manager

Printer Setup

Summary

Module Review Questions

Answers to Module Review Questions

والتي تحدد فيم اذا سيكون البحث مع التحسس Checkcasesensitive يتفحص هذا الأمر قيمة اداة صندوق الاختبار

المعامل الأول لهذه الطريقة هو النص الذي ,IndexOf لحالة الأحرف ويستدعي النموذج المناسب لطريقة الفهرس

وقيمته عضو في العداد"مقارنة النصوص" searchmode نبحث عنه,والمعامل النسبي الثاني هو موديل البحث

حالة OrdinalIgnoreCase و case-sensitive من اجل حالة التحسس Ordinal فالنظامي : StringComparison
النص فان IndexOf تجاهل النظامي من اجل عمليات البحث الغير حساسة لحالة الأحرف.فإذا ما وجدت الطريقة

البرنامج يختاره باستدعاء طريقة الأداة "اختيار" مع المعاملات النسبية المناسبة و اذا لم تجد النص فإا تعرض

رسالة.لاحظ انه بعد نجاح عملية الإيجاد ان الأزرار على الفورم الثانوية تصبح فعالة.وآود زر"إيجاد التالي"

مشابه تماما ولكن يبدأ البحث عند الحرف الذي يلي الاختيار الحالي,فالطريقة تعمل على إيجاد النسخة الثانية

من نفس النص(راجع الكود)

أما الزر "تبديل ب" فيعمل على استبدال الاختيار الحالي بنص الاستبدال ومن ثم يعمل على إيجاد النسخة

الثانية من نص الإيجاد.اما الزر "تبديل الكل" فانه يعمل على تبديل جميع نسخ آلمة البحث في المستند,(راجع

الكود)

وهذا يعني اا تستبدل نسخ معامل النسبي للبحث case-sensitive تبديل" حساسة لحالة الأحرف " Replace الطريقة

آما في معامله النسبي الأول,من اجل البحث الغير حساس لحالة الأحرف spelling في النص الذي لديه نفس التهجئة

عليك آتابة الكود. بشكل اختياري بإمكانك استخدام وظيفة الاستبدال الجاهزة لإتمام عمليات البحث غير لحساسة

آما هو مبين في الكود التالي: case-insensitive لحالة الأحرف

Replace(frmTextPad.txteditor.Text, txtfind.Text.Trim, txtreplace.Text.Trim, , , CompareMethod.Text)

حساس (مقارنة ثنائية case-sensitive المعامل النسبي الأخير والذي هو اختياري يحدد فيم اذا البحث سيكون

(CompareMethod.Text غير حساس(مقارنة نصية case-insensitive او (CompareMethod.Binary
تعمل آعقدة تبديل أو تمفصل Undo ولان الطريقة Undo الأمر تراجع يتم تنفيذه مع استدعاء الطريقة تراجع

عنواا عقدة تمفصل من تراجع إلى عكس التراجع (والعكس بالعكس) في آل يتم caption علينا أيضا أن جعل toggle
فيها تفعيل هذا الأمر.

إذا حررت النص بعد عملية تراجع فلا تستطيع أن تعكس آخر عملية تراجع وهذا يعني انه حالما يتغير المحتوى

لصندوق النص فان عنوان أمر "التراجع وعكس التراجع" يجب أن يصبح"تراجع" حتى ولو آان في الوقت المعني عكس

التراجع .الأمر عكس التراجع متاح فقط بعد عملية تراجع وقبل تحرير النص لذا آيف سنعرف انه تم تحرير النص؟

في آل مرة يتغير محتواها.سنستخدم هذا الحدث لإعادة تخزين TextChanged النص الحدث TextBox تطلق أداة صندوق

راجع الكود) )" Undo" إلى تراجع "Undo/Redo للأمر "تراجع/عكس التراجع caption العنوان

أداة صندوق النص لا تستطيع أن تزودك بالكثير من عمليات التراجع،فهي بهذا تختلف عن برنامج الورد الذي يحفظ

مسار أفعال المستخدم(مثل الإدخال،الحذف ،عمليات التبديل وهكذا )ومن ثم فانه من الممكن التراجع عنها بخطوات

صندوق النص الغني ،باستطاعة هذه الأداة أن RichTextBox فإذا آنت تريد عمليات تراجع أآثر استخدم أداة

تعرض النصوص المنسقة بالإضافة إلى إمكانية استخدامها آأداة صندوق نص متطور,على فكرة العمل على إعداد

أو مبالغة لان هذا overkill تغير النص" فيها إسراف "TextChanged عنوان احد بنود القائمة من ضمن الحدث

الحدث يحدث في آل مرة يضغط فيها المستخدم على مفتاح,و ل ك ن ا ل ع م ل ي ة لا ت س ت ه ل ك و ق ت إ ط لا ق ا ، و لا ت ف ق د ا ل ت ط ب ي ق

edit item لأحد بنود القائمة DropDownOpening الاختيار الأفضل سيكون الحدث . responsive سرعة الاستجابة

الذي سيتم إطلاقه في آل مرة يفتح فيها المستخدم قائمة التحرير.

Capturing Keystrokes التقاط آبس الزر

تغير النص" والذي يتم إطلاقه آل مرة يتم تغير نص "TextChanged لأداة صندوق النص حدث مفرد ومميز وهو الحدث

الأداة إما بسبب عمل المستخدم على آتابة حروف أو عملية اللصق يوجد حدث آخر مشترك في برمجة أداة صندوق النص

آبس مفتاح" والذي يحدث آل مرة يتم فيها ضغط مفتاح ما ويثبت(يبلغ) حرف المفتاح الذي "KeyPress وهو الحدث

تم ضغطه.تستطيع استخدام هذا الحدث لالتقاط مفاتيح محددة وتعديل سلوك البرنامج بالاعتماد على الحرف الذي تمت

آتابته.

وآما تعلم الفاآس telex على فرض انك تريد استخدام تطبيق المفكرة لتحضير رسائل ليتم إرسالها عبر خط الفاآس

لا يستطيع إرسال الحروف الصغيرة أو الرموز الخاصة فعلى المحرر أن يحول النص إلى الحالة الكبير للحروف ويستبدل

من اجل AND من اجل #و BPT من اجل% و O/O من اجل@ و AT من اجل $و DLR: الرموز الخاصة بالنصوص المكافئة لها

بحيث يعمل على تحويل هذه الحروف KeyPress &.تستطيع أن تعدل السلوك الافتراضي لأداة صندوق النص من ضمن الحدث

آما آتبها المستخدم.

من خلال التقاط آبس المفاتيح,تستطيع أن تعالج البيانات آما تمت عملية إدخالها, في الوقت الحقيقي,مثلا تستطيع

وترفض ما hexadecimal characters التأآد من أن صندوق النص يقبل فقط قيم عددية أو الرموز الست عشرية

KeyPress النقل عبر الفاآس,استخدم معالج حدث transmission عدا ذلك,لمعالجة محرر ما لتحضير نص من اجل

"آبس الزر" آما هو موضح في الكود(راجع الكود)

تختبر الجملة الأولى في معالج حدث"آبس المفتاح" المفتاح الذي تم ضغطه وتخرج إذا آان هذا المفتاح مفتاح تحرير

وهكذا) في هذه الحالة يخرج معالج الحدث دون أن يقوم بأي Ctrl+V , Backspace تراجع خطوة , Delete خاص(حذف

آبس المفتاح" تثبت أو(تعمل على تبليغ)المفتاح الذي "KeyPress لحدث e للمعامل النسبي KeyChar فعل,الخاصية

الحالة لمعالجة المفاتيح المكبوسة بشكل Case تم ضغطه,ويعمل الكود على تحويله إلى نص ومن ثم يستخدم عبارة

و إذا لم يتم آبس رمز خاص فان الكود يعرض DLR مستقل. إذا آبس المستخدم المتاح $ مثلا فان الكود سيعرض

لعبارة الاختيار Else الحروف المكبوسة آما هي من خلال شرط الحالة

Cancelling Keystrokes ملاحظة:إلغاء آبس المفاتيح

المفتاح الأصلي الذي تم آبسه,لذا فانه لن يتم "‘‘kill’’ قبل أن تخرج من معالج الحدث،يتوجب عليك أن تقتل"تنهي

صح True تمت المعالجة" إلى "Handled السماح له بالظهور على الأداة.تستطيع عمل هذا بواسطة إعداد الخاصية

والتي تخبر فيجوال بيسك أن ليس عليه معالجة "آبس المفتاح" بعد الآن.فإذا حذفت هذه العبارة فان الحرف الخاص

وهكذا)ومرة أخرى آأحرف نظامية.تستطيع أيضا أن تعمل ,AT@ ، DLR$) سيتم آتابته مرتين:مرة بتنسيق تحويلهم

Common إلى صح لإلغاء آبس مفتاح ما،وبالتالي فان ما سيحدث هو ان SuppressKeyPress على إعداد الخاصية

لغة التنفيذ المشترآة لن تمرر آبس المفتاح إلى الأداة المناسبة. Language Runtime (CLR)

Capturing Function Keys التقاط مفاتيح الوظائف

توجد ميزة مشترآة أخرى في تطبيق "قارئ النصوص" وهي إسناد عمليات خاصة إلى مفاتيح الوظائف.تطبيق المفكرة في

لإدخال التاريخ الحالي عند موضع المشيرة. تستطيع أن تعمل نفس الشيء F الويندوز مثلا يستخدم مفتاح الوظيفة 5

لا KeyChar آبس المفتاح حيث أن المعامل النسبي KeyPress مع تطبيق المفكرة هنا ولكن لا تستطيع استخدام حدث

ما تختلف .KeyDown وKeyUp يثبت مفاتيح الوظائف. الأحداث التي تستطيع أن تلتقط مفاتيح الوظائف هي الأحداث

به هذه الأحداث عن حدث آبس المفتاح هو أن هذان الحدثان لا يثبتان الحرف الذي تم ضغطه,فبدلا من ذلك يثبتان

التفحص) من خلال scancode آود المفتاح(العدد الخاص الذي يميز آل مفتاح على لوحة المفاتيح ويعرف أيضا بكود

.e.KeyCode الخاصية

بالنسبة لكل مفتاح وليس لكل حرف,فالحروف في الحالة الكبيرة والحالة الصغيرة unique مميز keycode آود المفتاح

مختلفة ولكن لها نفس آود المفتاح لأا على نفس المفتاح,مثلا العدد 4 والرمز $ لهما ASCII لكل منها قيم أسكي

نفس آود المفتاح لأن نفس المفتاح في لوحة المفاتيح ينتج هذين الحرفين.عندما يتم تثبيت آود المفتاح فان الحدثين

و e.Shift من خلال الخاصيات Alt و Ctrl أو Shift يثبتان أيضا حالة مفتاح الرفع KeyUp وKeyDown
لإدخال التاريخ الحالي F و 6 F المبين في الكود يستخدم مفاتيح الوظائف 5 KeyUp معالج الحدث . e.Control وe.Alt
لإدخال نصوص معرفة مسبقا في المستند. F و 8 F والوقت في المستند.ويستخدم أيضا 7

للتعليمات أو المساعدة)ولن تعمل على تعديل F يستخدم الويندوز العديد من مفاتيح الوظائف (مثلا المفتاح 1

وظائفها الأصلية.مع القليل من الجهد تستطيع أن تعمل على تزويد المستخدم بصندوق حوار والذي يدع المستخدم

أو Shift من إسناد النصوص الخاصة به إلى مفاتيح الوظائف,من المحتمل أن تأخذ بعين الاعتبار حالة الرفع

modifier keys التحويل على التسلسل لتستكشف فيما إذا سيتم ضغط مفاتيح التعديل هذه Alt التحكم أو Ctrl
.e مع الخاصية المناسبة للمعامل النسبي AND مع مفتاح آخر.استخدم المعامل

Auto-complete Properties خاصية الإآمال التلقائي

احد إعدادات خاصية الإدخال لأداة صندوق النص هي خاصيات الإآمال التلقائي(الآلي) هل لاحظت آيف يعمل مستكشف

الانترنت على إرشادك حالما تبدأ بكتابة عنوان ما في صندوق نص اسم المستخدم(أو في شريط عنوان المستعرض)

تستطيع بسهولة أن تعالج مثل هذه الصناديق باستخدام أداة صندوق نص ذات سطر واحد وخواص الإآمال

التلقائي.بشكل أساسي عليك أن تخبر أداة صندوق النص آيف عليها الطلب من المستخدم من خلال نصوص مطابقة

الأحرف المكتوبة مسبقا على الأداة ومن أين ستأتي عملية المطابقة ومن ثم فان باستطاعة الأداة عرض قائمة

منسدلة بالنصوص التي تبدأ بالحروف التي تمت آتابتها حاليا بواسطة المستخدم،وبإمكان المستخدم إما الاستمرار في

الكتابة(في هذه الحالة قائمة الخيارات تصبح اقصر)أو يختار بند من القائمة,يتم تطبيق خاصيات الإآمال

التلقائي بالنسبة لأدوات صندوق النص ذات السطر المفرد فقط فهي لا تؤثر في أدوات صناديق النصوص المتعددة

الاسطر.

الصندوق المرآب وسوف تفضل ComboBox في عدة حالات ,الإآمال التلقائي لأداة صندوق النص أآثر فعالية من أداة

أداة صندوق النص وسترى أن أداة الصندوق المرآب تدعم أيضا خاصيات الإآمال التلقائي,لأا تجعل الأداة سهلة

صيغة الإآمال التلقائي" الماهية " AutoCompleteMode الاستعمال وباستخدام لوحة المفاتيح فقط.تحدد الخاصية

والكيفية التي سيتم من خلالها سؤال المستخدم, و إعداداتها عضو في عداد "صيغة الإآمال التلقائي

الإلحاق الآلي , AutoAppend الاقتراح التلقائي Autosuggest)" AutoCompleteMode enumeration
الإلحاق تختار AutoAppend mode في صيغة ( None ولا شيء , AutoSuggestAppend الإلحاق والاقتراح الآلي ,AutoAppend
AutoSuggestAppend mode أداة صندوق النص بند المطابقة الأول في قائمة الاقتراحات وتكمل النص. في صيغة

"الإلحاق والاقتراح الآلي" تقترح الأداة بند المطابقة الأول في القائمة آما سبق ولكنها توسع القائمة في صيغة

تفتح الأداة بكل بساطة القائمة مع البنود الموافقة ولكن لا تختار أي بند. , AutoSuggest mode الاقتراح الآلي

وتحدد (False) إلى خطأ AutoCompleteMode لأدوات صناديق النص النظامية يتم وضع خاصية صيغة الإآمال التلقائي

من أين تأتي قائمة الاقتراحات وقيمتها عضو في عداد مصدر AutoCompleteSource خاصية مصدر الإآمال التلقائي

المبين في الجدول التالي: AutoCompleteSource الإآمال التلقائي

البند الشرح

البنود المقترحة هي أسماء مصادر النظام AllSystemSources مصادر جميع الأنظمة

التي تم زيارتها بواسطة URLs البنود المقترحة هي العناوين ( AllUrl عناوين ويب(انترنت

الكمبيوتر الهدف ,ولا تعمل إذا حذفت الصفحات التي تم عرضها حديثا

custom collection البنود المقترحة تأتي من مجمع مخصص CustomSource مصدر مخصص

البنود المقترحة هي أسماء ملفات FileSystem ملف نظام

تاريخ الكمبيوتر history تأتي بنود الاقتراح من قائمة ( HistoryList قائمة التاريخ(ملفات المؤقتة

البنود المقترحة تأتي من مجلد تم استخدامه حديثا RecentlyUsedList قائمة الاستخدام الأحدث

الأداة لا تقترح أي بند None لا يوجد

لتوضيح خصائص الإآمال التلقائي سنقوم بعمل تدريب,وهذا التدريب يمنحك إمكانية إعداد صيغة الإآمال

التلقائي والمصدر من اجل أداة صندوق نص وحيد السطر فصندوق النص الأعلى يستخدم قائمة آلمات مخصصة ينما

وهكذا) , URLs عناوين انترنت , file system الصندوق الأدنى يستخدم مصادر معد مسبقا(جاهزة)(ملفات نظام

تدريب
صمم واجهة المستخدم لتصبح مشابهة للشكل المعروض ضع عليه الأدوات المبينة في الشكل ولا تنسى آما ذآرنا سابقا

أن تجعل خصائص الفورم من اليمين إلى اليسار صحيحة من اجل الواجهة العربية بالنسبة لأزرار التبديل اجعل

بالنسبة "لعناوين الانترنت"و"اقتراح "وآما هو مبين في الشكل checked=true خاصية

إليك الكود آاملا لاحظ أن الاسم البرمجي لكل أداة يعبر عن نفسه إذا أر دت غير الأسماء البرمجية لأدواتك آما هي
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